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AGENT D’ACCUEIL

EN JOB D’ETE H/F
3 POSTES A POURVOIR

RECRUTEMENT

HABITAT ET METROPOLE recrute des agents d’accueil en job d’été, rattaché(e)s
au directeur territorial.

OU et QUAND ?

1 poste a Saint Etienne : juillet et ao(t 2024

1 poste a Firminy/Le Chambon Feugerolles : juillet et aolt 2024

1 poste a Saint Chamond : juillet et ao(t 2024

TA MISSION
Accueillir les locataires et prospects au sein de [’agence territoriale

ACTIVITES SPECIFIQUES

Accueillir physiquement les locataires et demandeurs de logement
Effectuer des taches administratives (saisie de données, demandes de
logement, rédaction de courriers, classement)

Réaliser les encaissements selon les procédures établies

Autre, selon les besoins
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COMPETENCES
>
% Connaissance des outils informatiques
% Aisance dans ’accueil du public
>
% Rigueur et organisation
% Travail en équipe et bon relationnel
> COMMENTAIRES
www. habitat-metropole.fr % Horaires de travail du lundi au vendredi : 9h00-12h00 / 13h00-17h00

Tu recherches un job d’été ?

Envoie ton CV et ta lettre de motivation avant le 30/04/2024 en
précisant ’intitulé du poste et le lieu de travail souhaité :

> Par mail a recrutement@habitat-metropole.fr
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