
 
 

                                SUIVEZ-NOUS SUR  

 

 

 

 

 

 

 

 

Rejoindre HABITAT ET METROPOLE, c'est choisir une entreprise sociale qui innove 
pour construire un avenir durable sur le territoire de Saint-Etienne Métropole ! 

 

QUI SOMMES-NOUS ? 

HABITAT ET METROPOLE est un 
acteur majeur de l’habitat 
social (370 salariés, 18 000 
logements) qui rayonne sur 
tout le territoire de Saint-
Etienne Métropole. Il conçoit, 
construit et gère des 
logements de qualité, adaptés 
à une demande diversifiée. 
HABITAT ET METROPOLE est 
une entreprise sociale 
favorisant l’innovation, le 
travail collaboratif autour de 
valeurs humaines. 

POURQUOI NOUS 
REJOINDRE ? 

Nous vous proposons : 
 Une rémunération 

attractive (13ème mois, 
intéressement…) 

 Des avantages sociaux 
(tickets restaurant, 
mutuelle et prévoyance, 
CET, plan d’épargne 
entreprise…) 

 Rythme de travail 
permettant de concilier vie 
personnelle et 
professionnelle 

 

POSTULEZ SUR : 
www.habitat-metropole.fr 
 

 
 
 
 
 
 

RECRUTEMENT 

HABITAT ET METROPOLE recrute un/une Assistant(e) administratif(ve) 
sinistres. Il/elle sera rattaché(e) au Directeur de la Gestion Technique de 
Patrimoine. Poste basé à Saint-Chamond. 
 
VOTRE MISSION 

Soutien administratif des chargés de Sinistres et du Gestionnaire des 
Sinistres. 

 
ACTIVITES SPECIFIQUES 

 Mettre à jour des tableaux de bord. Faire le reporting de l'activité du 
service 

 Organiser des expertises 
 Réaliser des déclarations d'assurances 
 Soutenir administrativement sur des dossiers spécifiques les 

collaborateurs de la Gestion Technique du Patrimoine 
 Réaliser le classement et l’archivage des dossiers de la Direction de 

la Gestion Technique du Patrimoine 
 Participer aux actions de communication liées aux sinistres 

 
COMPETENCES 

Savoir-faire 

 Excellente expression orale et écrite 
 Maîtrise des outils de bureautique dont maîtrise d'Excel (tableau 

croisé dynamique) 
 Être organisé et faire preuve de rigueur 
 Notion en assurance 

 

Savoir-être 

 Savoir travailler en équipe.  
 Bonne capacité d'adaptation 
 Polyvalence 

  

  

ASSISTANT ADMINISTRATIF SINISTRES - CDI 

http://www.habitat-metropole.fr/

